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- ' , . .| EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE

ENTIDAD ~ - . |ACUEDUCTO, _ALCANTARILLADO Y ASEO DEL
- _ i « L | LIBANO TOLIMA

DEPENDENCIA QUE PROYECTA . . s : SECRETARIA DE GERENCIA

DEPENDENCIA A LA QUE SE DIRIGE | GERENCIA

FECHA . B | SEPTIEMBRE 2 DE 2024

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Dem‘ro del plan de accidn formulcdo para la vigencia 2023 y de conform|dc|d con el ompho marco Iego{ -
gue se desarrolla en la gestion-documental y el archivo; que contempla la orgahizacion y direccion det
| sistema de archivos, se hoce necesczrio plcmecr‘y co-o'rdinc;r Io funcién crch-ivfs’ricc :

JLa Ley 594 de ZOOO es’roblec:o las reglas y- prmc:plos generales que regulon IG funcién orchlwshcc del
estado y determino como obligacion para las entfidades publicas elaborar programas de geshon'
documental, en cuya aplicacién deberdn observarse los principios y-procesos archivisticos, asi mismo la
gestién de documentos estd asociada a la actividad-administrativa del estado, al cumplimiento de las
"I funciones y al desarrollo- de los procesos de todaslas entidades del estado. Por lo fanto, es
responsabilidad de todas las instituci del orden Nacional, Deparfcmenfcl \ MUHIClpG| cphcar las
.{normas que en. esfd materia es’roblezc elrfArchwo General d te

-1 De ocuerdo a lo on’renor se hcxce necesorlo o
. orgcmzcczon y cumplxrmen’ro de Ic normchwdcd vxgen’re

esta eces1ddd sed. cubler’ro por unal -
n Ges’rlon Documem‘q! HiSfOI’IGdOr

penencm especn‘lca en mcmejo de archivo y ges’non documen’ral con enfidades pubhcos

2, DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS 'ESPECIFICACI’ONES ESENCIALES, Y LA
o IDENII-H

21 1. Objeio PRESTAC!ON DE SERV[CIOS
ARCHIVOS E IMPLEMENTACION TECNICA DE NORMATIVA \/!GENTE EN GESTION DOCUMENTAL EN LA EMSER ES P

12.1.2. Descripcién del objeto a confratar Pres’rqaon del servicio pcrcl recﬂlzcr Ias 51gU1em‘es Oc’nv:dcdes N

A) Orqcmzaoon del Archivo central: EI con’rrohs’ro manlﬂes’ra que opoyaro enla eloboroaon ‘de
un dnagnos’nco general de los documentos que reposon en el drea para continuar con-los | .
procesos normativos de reorgomzouon documental en el drea de archivo central. o
B) Apovo en la gestidn documental: El contratista OpOYCﬂ’G los procesos técnicos de ges’non
-documen’rol de conformidad con la ley general de archivo, como son: Rotulacién de cajas,
cambio de carpetas, fohcxuon ehmmoaon de materiales mefcllcos ldenhflco<3|on limpieza,
restauracion y dlgx’rohzocron ' ‘
C) Aplicacién de la normo’nwdod vxqem‘e en moferlo de funcién orchlws’nco en la EMSER ESP EI'
contratista dard aplicaciéon ala Ieglslomon vigente en materia de funcion archivisticay cpoyaro _
junto con la Supervisora del contrato a convocary d_esorrollor las reuniones con el comité interno.

\
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de archivo para apqur en la reorganizacion documental correspondiente a clasificacion y
ordenacién, transferencias documentales hacia- el archivo cen‘rral y diligenciamiento - del
- formato Unico de inventario documental. '

D) Asesoria y Capacitacién: El contrafista brmdc:ro apoyo en las cxchvxdodes de uso y manejo de
~ la ventanilla Unica.de archivo y. correspondencia, asi mismo apoyara en las copocﬁocmnes alos

funcionarios que requieran y lo necesitan en gestiéon documental y archivistica

E) Creacion v reporte de informes periddicos v final: El confratista se obliga a proyec’ror los

documentos relacionados con los informes periddicos de las actividades reohzodos que se

generen en €l franscurso de Io ejecuaon del contfrato.

| Junia Dlrechvo de la EMSEES.P..

2.1.3 ADJUDICACION DEL CONTRATO.

El con’rrcn‘o se adjudicard, snempre y cucndo cumpla con Ios requenm;emos delas presentes condiciones
generales. ~

2 1.4. ' SUPERVISION DEL\CONTRATO

‘| Para efectos de segUImlem‘o Y. con‘rro{ del oc’ro comrocfuol se ossgnoro a la Secretaria de gerenc:o
qguien se encargard de tomar decisiones técnicds, de c&spe‘i""’ros administrativos del contrato, recibir la
informacién y documentaciéon que en’rregue el comrohsm en” cumphmxen’ro de sus obhgomones A
certificar su reCIbo a sohsfccuon T A :

2.1. 5. LIQUIDACION

De la ocurrenc:lo \Z contenido de [ lqu|doc10n Los conTrO’ros de espomo sucesivo, aquellos cuya
ejecucién o cumphmlen‘ro se prolongue en ‘el tiempo y fos demos que lo requieran, serdn objefo de
hquxdoc:on ’ ,

2.1.6. MODALIDAD DE SELECCION DI
- SOPORTAN LA MODALIDAD DE

Coniratacién Directa, conscxgrodo enel ccuerdo No OO2 derﬂIO 14 de 201 9, emanado porlc Honorable

El proponente asume bajo su costo y rie’sgd la presentacion de la propuesta, por lo tdm‘o, Lq EMSER.
E.S.P. no se hace responsable de reembolso de dineros por ocasion de ello.

2.1.7. RELACION LABORAL

~

El CONTRATISTA no Tendré’ por razdén de la ejecucion dgel contrato, vs’ncul\o laboral d!guno con la EMSER
E.S.P.. por lo tanto, toda la responsabilidad derivada de la ejecumon del confrato es del CONTRATISTA
el cual redlizara sus actividades de manera mdependlem‘e y sin subordmcoon alguna.

2.1.2. Alcance: La Ley 594 de 2000 establecid las reglas y principios generales que regulan la funaon
archivistica del estado y determino como obligacion para las entidades publicas elaborar programas |-
de gestidon documental, en cuya aplicacion deberan observarse los principios y procesos archivisticos,

asi mismo la geshon de documentos estd osocmdo a la Gc’rlwdod odmmls‘rrahva del estado, dl
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cumplimiento de las funciones y al desarrollo de los procesos de todas las entidades del estado. Porlo.
tanto, es responsobllldcd de fodas las instituciones del orden Nacional, Depor’romenfol y Municipdl,
aplicar las normas que en esta mo’rerlo establezca el Archivo General de la Nacion.

2.2.1. Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios.

2.2.2. Plazo de Ejecucién: TRES (3) MESES. R

2.2.3. lugar de Ejecucmn y/o de Entrega: En los sitios csngncdos por la Empresc de SerV|C|os Pubhcos del
"| Libano Tolima. : ’

2.2.4. Valor estimado del contrato: SEIS MILLONES DE PESOS ($6 000.000) MONEDA CORRIENTE
Cerlificado de Disponibilidad Presupuestal: CDP No 503 de 2 de sep’nembre 2024 Rubros 05410801
Servicio dé Acueducto y 05410802 Servicio de Alcom‘orlllodo '
2.2.5. Forma de pagos: Se pagard en TRES (3) pagos, DOS MILLONES DE PESOS ($2.000. OOO) monedo
corriente segun cuentas de cobro, en las que se detallen los servicios realizados, segin la necesidad
presentada al contratista y previa certificaciéon de recibo a satisfaccion por parte del supervisor. . _
2.2.6. Obligaciones generales del contratista: De’rermmcr de’rollodcmem‘e las-obligaciones del fuTuro
con’rrchs‘rc y las cchwdodes a rechzar por ejemplo :

" Cumplir con el objefo del con’rra’ro ~
Ejecutar el objeto del contrato de.g yerdo a:lo eshpu!odo : ‘
Obrar con diligencia y el cuidadonecesdirio enlos asunto: que ‘le asigne el m’rerven’ror del com‘rcn‘o
Presen’fclr opor’runcmenfe los resp vos mformes y cuen e bro ‘ :

00000

Mcmucl m’rerno de con’rra’romon de E i
_emcmcdo de la Honorable Junta Di
Codigo Civily Arhculo 35de ley 142 d

de 2001

4 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO '

‘ Propuesta técnico-econdémica presem‘cdo por una personcx nGTurcﬂ con expenencw Con expenencmi
en organizaciéon de archivo.

5. JUSTIFICACION:DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
'FAVORABLE -~ ARTICULO 13 DE LA LEY 1150 DE. 2007 - ARTICULOS 209 Y 267 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE.COLOMBIA. (Pnnuplos de la Funcion Adm:msfrahva y de Geshon Fiscal) (Publlcxdcd y
Tranqurencm)

El arficulo 13 de laley 1150 de 2007, Ley 1474 de 201 1, Ar’rlculo 94, Los orhculos 209y 267 dela Constitucion :
Politica de Colombia (Principios de la Funcion Administrativay de Gestion FISCCH) senalan; £Omo fcc’rores ‘
de seleccion de Io oferta mas fcvorob{e !os mgu;em‘es

" | Requisitos habnhfqnfes

> Copia de la cedula de cmdodama

+« Hoja de vida

s Titulo de TECNOLOGO EN GESTION DOCUMENTAL ’

. Registro Unico Tributario RUT Actualizado
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6. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION ESTlMAClON Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE

Existencia de  condiciones _ climaticas,
ambientales o :
Geogrdficas anormaies que generen refraso, . . . IR ) . .
. . s . . . 4 o Clé . fratist
dificultad o.imposibilidad de acceder a.los BAJO 50.7 Y 507‘d.el_ con .rg s1a
R ; X R Dafio operjuicio - - Entidad
sifios~ o . lugares de ejecucidn’ de ‘cada.| - . R ) .
actividad que hace porfe ‘del alcance del .
contrato . : . . - :
Imposicidon de nuevos tributos ' : BAJO ’ 100% del-dafio o perjuicio ‘Entfidad
Variacidn de tasas o tarifas de tributos o BAJO. i 100%: del dafio o perjuicio Enfidad
Incumplimiento del objeto del conirato, de . L ' S L ' )

. : : 3 % . i Contratista
su alcance o de los plazos paciado | | ) ALT}Q, o . 41007 del.dano o peruicio. . om‘ro ns‘
Cambios.en el marco regulatorio o enla., : Ao .

! . % o Enfid .-
'normcﬁvidod opli_cable al proyec‘ro BAJO. IQO % del daio ° peruicio . , m O_d

. ‘ - "GARANTIAS TECNIC ‘S
2le phmlen’ro de. conformldod con el
rhculo 7° dela Ley 1150 de 2007.

Documenios fecnlcos o. de soporf ;o
= Cedula de C(udddomo ‘

Ce lﬁcodo An’receden’res JUd
.- Cerfificado Antecedentes RNA
- Soporte pago a la seguridad st

- So_pon‘e Esquemd“de?ydcunoc, eragle
: ~8 RESPONSABLES

Los presentes estudios previos fueron eloborcdos Y. dxsencdos por pcr’re de lo secrefcmo de gerencuo ,

_.|responsable de la gestion documem‘cl

'NOMBRE: SANDRA PATRIClACASTELLANos CAICEDO F'RMA: / /% o
Técnico Administrativo Secretaria de Gerencia e "
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