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ENTIDAD | EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO,
| | ALCANTARILLADO Y ASEO DEL LIBANO TOLIMA
DEPENDENCIA QUE |, - . A ’
PROYECTA - DIRECCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y COMERCIAL
DEPENDENCIA A LA QUE I |
SE DIRIGE _ GERENCIA | .
FECHA __: [18DE FEBRERO 2025

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Dentro dei Plan de Accién y de adquxsxcmnes de bienes y servicios aprobado - por EMSER E.S.P. para la
| vigencia 2025 y hondando en la carencia de un soporte juridico de planta, es menester para la correcta
. | administracién contar con los ‘servicios de apoyo a la gestion las actividades desarrolladas por el area
comercial de la EMSER E.S.P. en el ambito laboral, admmistrat:vo y.de gestién enmarcadas en el régimen
legal de los servicios pubhcos de acueducto, alcantanllado;y aseo : :

Teniendo en cuenta que la judicatura e en el desarrollo p ctico de Ios conocnmlentos tedricos |

adqumdos en Ias Institticiones, de Edi

" | cabo el recaudo de cartera PO

personal jurIdICO externo de la empresa r los funmonanos asignados para esta Iabo

2.'DEschPc1c’>r\i DE LAS ACTIVIDADES A CONTRATAR. |

No | - h | - . ARTICULO ' UND | CANT || -
' PRESTACION DE SERVIC!OS DE APOYO A LA GESTION COMO JUDICANTE, ‘
| EN LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR LA DIRECCION
- 01 | ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y COMERCIAL DE LA EMSER E.S.P. EN EL | Und 1
: 'AMBITO ADMINISTRATIVO, LABORAL 'Y EN LA GEST!ON DE RECAUDO. : '

2.1.2. Alcance Dar Cumphmlento ala gestlon administrativa de la EMSER E.S.P.
2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.2.1. Tipo de Contrato: Prestacion de Servicios de apoyo a la gestion

12.2.2. Plazo de Ejecucion: Diez (10) meses y Catorce (14) dias |

2.2.3. Lugar de Ejecucion y/o de Entrega Dlrecmon Administrativa Flnanc;lera \ ComerCIal de Ia EMSER |-

ESP. : L

alle 4 Carrera 13 Esquina Piso 2 - Libano - Tolima Cod Postal 731040
Telefonos: (068) 256 4347 - (068) 256 1211

Linea de emergencias : 3102006133 - 3208002615

Email: contacto@emseresp.com
wWww.emseresp.com i

[ Avancemes. jurtic!
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2.2.4. Valor estimado del contrato: DIECINUEVE MILLONES SEISCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL
TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($19.645.333) MONEDA CORRIENTE

2.2.5. Certificado de Disponibilidad Presupuestal: CDP No 103 de febrero 18 de 2025 Rubros 0541 0801
Servicio Acueducto — 05410802 Servicio Alcantarillado — 05410803 Servicio Aseo.

"1 2.2.6. Forma de pago: Para este contrato la EMSER E.S.P. establece la siguiente forma de pago:

LA  EMPRESA cancelara al contratista en DIEZ (10) pagos ‘mensuales; por un valor de Un Millén
Ochocientos- cuarenta y ocho -Mil pesos ($1.848.000,00) pesos M/CTE. vy UN (1) pago por valor de
Ochocientos Sesenta y Dos Mil Cuatrocientos Pesos ($862.400) Moneda Corriente

2.2.7. Supervisién: Estara a cargo de la Direccién Administrativa, Financiera y Comercial.

2.2.8. Obligaciones generales del contratista: Determinar detalladamente las obllgac:ones del futuro
contratista y ‘as ac t;wdades a realizar, per ejemplo

1. Resolver consultas 'y peticiones relacionadas con. todos los temas de orden administrativo, en los.
términos de ley, en materia laboral, administrativa y comercial.

2. Brmdar apoyo ]UrldlCO con la mterpretamon de norm¢ ~onst1tu010nales y legales en las areas que se
requiera. : '
3. Apoyar en la proyeccién y sustanmacx'
de desacato, querellas, demandas, soli¢
en los asuntos que designe la direccié
4. Coadyuvar: la. contestacmn oportuna y resp
externos se requiera.... ' '
5. Proyectar y
.Admln-fstratlva :

de conceptos pe’ucnones quejas, acciones de tutela, incidentes
‘de medldas cautelares gchllgenmas de notlflcacmn entre otros,

do en la EMSER E.S. P dentro de
‘ , obro coactivo.

8- Realizar un reporte mensua! | su ‘ ato y. ger engi EMSER E. S P. sobre las :
'gestlones de cobro adelantadas e dl fo i !
y bre

10- Proyec’tar en la etapa de cobro persuaswo los avisos de cobro, que permlta comunlcar de. forma eﬂcaz
al deudor la invitacidon de pago. : . .

11- Adelantar y llevar hasta su terminacion el proceso de cobro dmxmstratlv ) coactlvo S
12- Proyectar y decretar las medidas cautelares necesarias para asegurar el ‘pago de las obhgacmnes ,
13. Proyectar los actos admlmstratlvos necesarios para otorgar acuerdos y demas facmdades de pago v,
velar por el oportuno cumpl.mlento de las obligaciones derivadas de los mismos.

14- Proyectar y brindar asesoria en el cobro de garantias y cauciones otorgadas para el cumphmlento de
las obligacicnes legales.

15- Realizar lnvestlgacaones de bienes, cuando los deudores sean renuentes 0 no haya sndo posible su
- [ ubicacion. ‘

16- Estudiar la documentacnon necesaria para otorgar facmdades de pago y proyectar la respectlva ,
resolucién.

17- Efectuar el andlisis de las condamones econémicas del deudor y del garante si lo hay. ]
18- Proyectar el embargo de los bienes ofrecidos en garant;a y efectuar el estudxo de las demas garantias
propuestas. '
19- Controlar el cumplimiento de las facmdades de pago y proyectar la reso!ucmn de cancelacnon 0

mcumphn‘*uento a que haya Iugar

= H 1e 4 Carrera 13 Esquina Piso 2~ Lzbano Tolima "od Postal 731040
Telefonos: {068) 256 4347 - {068) 256 1211
_ Linea de emergencias : 3102006733 - 3209002615

. Email contacto®@emseresp.com L

I Avancemos jurlis!
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20- Efectuarel segwmlento y control de los termmos que se surtan en el proceso de Cobro Administrativo
(o etapa pre juridica), cobro persuasivo y cobro coactivo. :

 21. Realizar un inventario de cartera, con el fin de identificar el estado.de cada proceso

22- Realiza un mventano de blenes (con eifinde establecer qué bienes estan embargados secuestrados :
préximos a remate) '

23. Las'demas que le sean a&gnadas por el superwsor y sean acorde al objeto contractual

3 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA
~__CUANTIA )

Manual mterno de contratacién de EMSER E.S.P., articulo 968 del codngo de comercio; Cédigo Civil,
Ar’uculo 35 de ley 142 de 1994 (Garantizar la libre concurrencia) y el articulo 3 de la ley 689 de 2001

4 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Tenlendo en cuenta los anahsns de precxos y prestaciones de serV|C|os de’ S|m|lares

5. JUST !FICACION DE LOS FACTORES DE SELE 1ON QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA
'OFERTA MAS FAVORABLE — ARTICULO 13 DE LA LEY 1150.DE 2007-- ARTICULOS 209 Y 267 DE
- LA CONSTlTUClON POLITICA DE *OLOMBlA (Pri éCIDIOS de Ia Funcion Administrativa y de
‘ Gestlon ' )

de Gestion Fxscal) senalan

ist
ambientales o o )
. Ofs 9,
. Geogréficas anormales que generen retraso, ‘BAJO 50 ~/o y 50 A; éevl Contratista Entidad
dificultad o imposibilidad de acceder a los : Dafio o perjuicio . _
sitios o lugares-de ejecucion de cada actividad ' ‘ '
| que hace parte dél'alcance del-contrato . - |
Imposicion de nuevos-tributos : 3 BAJO 100% detl dario o perjuicio Entidad -
Variacién de tasas o tarifas de tributos . BAJO 100% del dafio o perjuicio Entidad
Incum-phmtento del objeto del contrato, de su |- ALTO ; 100% del dafio o perjuicio » Contratista
alcance o de los plazos pactado L
Cambpsw en &l ;marco regulatorio o-en la BAJO 100% del dafio o perjicio Entidad
normatividad aplicable al proyecto -
o o GARANTIAS TECNICAS

Calié 4 Carrera 13 Esquina Piso 2~ Libano - Tolima Cod Postal 731040
. Yelefonos: {068} 256 4347 - {068} 256 1211 S
Lines de emergencias : 3102006133 - 32090026315 |
-Email rontacro@emseresp.com

!%W@W?f

www.emseresp.com




N ;gé EMSER €sp | SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

b

Q rAy ot i

R - | ESTUDIOS PREVIOS
COD,IGO | FR-GA-017 B VERSI()N \ 01

No sera necesario la expedicion de pohzas como garant:a de cumphmlento de conformidad con el Manual -
de Contratacmn Acuerdo No 002 del 14-06-2019 'y articulo 7° de la Ley 1150 de 2007. 4
_ ) 7.ANEXOS : ~
- Cemflcado Antecedentes disciplinarios (Verificados por la Empresa)
- Certificado Antecedentes fiscales (Verificados por la Empresa)
- Certificado Antecedentes judiciales (Verificados por la Empresa) .
Certificado de Medidas Correctivas (verificados por la Empresa)
- Soporte de Pago de Aporfes al Sistema de ‘Seguridad Socxal
8. RESPONSABLES
La Entidad debera definir qLuenes forman parte combd responsables del estudio previo. Para nosotros,
quienes hagan parte delmismoen cada uno de los numerales descritos deberan firmar como responsables
del mismo.. .

|NOMBRE: | FIRMA :.
ROCIO MARCELA CARBONELL ROJAS o
Directora Adm;mstratwa Financiera y Comercial q

NOMBRE B
MOGOLLON -

alle 4 Carrera 13 Esquina Piso 2 - Libano - Tolima Cod Postal 731040 .
Telefonos: (068) 256 4347 - (068} 256 1211 . B

Linea de emergencias : 3102006133 - 3200002615 -

Emaik contacto@emseresp.conm i
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