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AR EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE ACUEDUCTO,
ALCANTARILLADO Y ASEO DEL LIBANO TOLIMA

DEPENDENCIA QUE | \ - ,
PROErTRA DIRECCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y COMERCIAL
DEPENDENCIA A LA QUE SE :
DiREE GERENCIA
FECHA ___| 7 DE ENERO 2025

‘I.DESCRIPCIéN DE LA NECESIDAD

La EMSER ESP al ser La administradora de los servicios pUblicos de acueducto, alcantarillado y aseo de El
Libano, se encuentra comprometida con el desarrollo del los objetivos y proyectos del plan de desarrollo
“FIRMES CON EL LIBANO" en pro de guiar y orientar el crecimiento y desarrollo integral del municipio, con
el fin de mejorar la calidad de vida de sus habitantes.y promover un desarrollo sostenible, equitativo y
participativo generando un impacto positivo en los aspectos econdmicos, sociales, turisticos, culturales y
ambientales de la comunidad, asegurando el bienestar y la prospendod de sus habitantes del municipio
a largo plazo

Dentro del plan de accién formulado para la-vigencia 2025, se requiere contar con los servicios
| Técnicos de apoyo a la gestién administrativa asociados-a los procesos de 1a Organizacion de
Procesos Administrativos, Contables y Presupuestales. 2.-Apoyo en el proceso de Organizacion
de los archivos de la Direccién Administrafiva, Financiera'y Comercial (clasificacién, ordenacion
y descripcién)3. Elaboraciéon de Ordenes de pago 4..Apoyo en el registro-de operaciones
| contables 5. Apoyo en la consolidacion de mformac:on para-la presentaciéon de Informes que
requzeran los Entes de Control y Vigilancia.

2. DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A CONTRATAR:

No : _ARTICULO R N ; UND | CANT

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA
FINANCIERA Y COMERCIAL, EN PROCESOS ADMINISTRATIVOS, CONTABLES,
01 | PRESUPUESTALES, ORGANIZACION DE ARCHIVOS Y APOYO EN LA| Uund 1
CONSOLIDACION DE INFORMACION PARA LA PRESENTACION DE INFORMES QUE
REQUIERAN LAS ENTIDADES DE CONTROL Y VIGILANCIA. '
2.1.2. Alcance: Dar Cumplimiento a la gestién administrativa de Ia EMSER E.S.P.

2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR
2.2.1. Tipo de Contrato: Prestacién de Servicios Técnicos
2.2.2. Plazo de Ejecucién: cuatro (4) meses
2.2.3. Lugar de Ejecucién y/o de Entrega: Direccién Administrativa Financieray Comerc:lcl de la EMSER

ES.P.
2.2.4. Valor estimado del contrato: SIETE MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS MIL PESOS

($7.392.000) MCTE.
|2.2.5. Ceriificado de Disponibilidad Presupuesial CDP No 028 de enero 71 de 2025 Rubros 05410801
Acueducto — 05410802 Alcantarillado - 05410803 ‘Aseo. Expedido por la Direccidbn Administrativa,

Financiera y Comercial.
2.2.6. Forma de pago: Para este con’rro’ro la EMSER E.S.P. establece la siguiente forma de pogo

Calle 4 Carrera 13 Esquina Piso 2 - Libano - Tolima Cod Pastai 731040
Telefonos: (068) 256 4347 - {068} 256 1211 i
Linea de emergencias : 3102006133 - 3209002615
Email: contacto@emseresp.com
www.emseresp.com
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LA EMPRESA cancelard al contratista en CUATRO (4) pagos mensuales, por un valor de Un Millén
Ochocientos cuarenta y ocho Mil pesos ($1.848.000,00) pesos M/CTE. ‘

2.2.7. Supervisién: Estard a cargo de la Direccion Administrativa, Financiera y Comercial.

2.2.8. Obligaciones generales del contratista: Determinar detalladamente las obligaciones del futuro
contratista y las actividades a realizar; por ejemplo:

1. Apoyo a la gestién administrativa asociados a los procesos de la Organizacién de Procesos
Administrativos, Contables y Presupuestales 2. Apoyo en el proceso de Organizacién de los archivos
de la Direccién Administrativa, Financiera y Comercial (clasificacion, ordenacién y descripcion) 3.
Elaboracién de Ordenes de pago 4. Apoyo en el registro de operaciones contables 5. Apoyo en la
consolidacién de informacién para la presentacién de Informes que requieran Enfes de Control y
Vigilancia. 6. Las demds actividades que le sean asignadas por el supervisor siempre y cuando se
encuentren vinculadas en el objeto del contrato. '

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA

Manual inferno de contratacién de EMSER E.S.P., articulo 968 del cédigo de comercio; Codigo Civil,

Articulo 35 de ley 142 de 1994 (Garantizar la libre concurrencia) y el articulo 3 de la ley 689 de 2001.
4 ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO ,

Teniendo en cuenta los andlisis de precios y prestaciones de servicios de similares.

5. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE — ARTICULO 13 DE LA LEY 1150 DE 2007 - ARTICULOS 209 Y 267 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE COLOMBIA. (Principios de la Funcién Administrativa y de Gestién Fiscal) (Publicidad y

: ' Transparencia)

: El arficulo 13 de la ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Articulo 94, Los articulos 209 y 267 de la
Constitucién Politica de Colombia (Principios de la-Funcién Administrativa y de Gestion Fiscal) sefialan
como factores de seleccién de la oferta mds favorable los siguientes:

Requisitos habilitantes:

« Copia de la cedula de ciudadania

« Hoja de vida : .

« Titulo de Formacién como Técnico Auxiliar Contable

« - ‘Registro Unico Tributario RUT Actualizado

6. SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE
PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DEL CONTRATO

IMPACTO (de acuerdo
' ;o ' con la probabilidad S L
DESCRIPCION DEL RIESGO : Estimacion Asignacion
de ocurrencia del
evento)

Existencia  de condiciqnes
climdticas, ambientales o ;
Geogrdficas anormales que BAJO Sq% 4 50%.d.el. Con’r.ro’ns’ro
generen retraso, dificultad o Dianes peguicio , ErjEies
imposibilidad de acceder a los

afie 4 Carrera 13 Esquina Pise 2 - Libano - Tolima Cod Postal 731040 ]
Tetefonos: {068) 256 4347 - (068) 256 1211 /
Linea de emergencias : 3102006133 - 3209002615
Email contacto@emseresp.com
WWW.eMSeresp.com
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sitios o lugares de ejecucién de
cada actividad que hace parte
del alcance del contrato

I icibn d tribut A A .
mposicidon de nuevos tributos : BAIS 100% dgl _dgnoo Entidad
perjuicio
\ t tarif ’ 2
ariaciéon de tasas o tarifas de BAIO 100% de;l .d‘(]noo Entidad
tributos ? , perjuicio
Incumplimiento del objeto del _ .
contrato, de su alcance o de ALTO vog% d.el 'dgno g Conftratista
perjuicio ,
los plazos pactado
Cambios en el marco
latori 2
rEgUe gr}o © ) . “ BAJO 1507 dgl'dgnoo Entidad
normatividad  aplicable  al : perjuicio :

proyecto

GARANTIAS TECNICAS

No serd necesario la expedicién de pdlizas como garantia de cumplimiento, de conformidad con el
~|Manual de Confro’rcmon Acuerdo No 002 del 14-06-2019 y articulo 7° de la Ley 1150 de 2007.

7.ANEXOS

- Certificado An’receden’res disciplinarios (Verificados por la Empresa)

- Certificado Antecedentes fiscales (Verificados por la Empresa)

- Certificado Antecedentes judiciales (Verificados porla Empresa)

Certificado de Medidas Correctivas (verificados por la Empresal)
- Soporte de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social
8. RESPONSABLES

La Entidad deberda definir quiénes forman parte como. responsobles del es’rudlo previo. Para nosotros,
quienes hagan parte del mismo en cada uno de los numerales descritos deberon firmar como
responsables del mismo.

NOMBRE:
ROCIO MARCELA CARBONELL ROJAS FIRMA :
Directora Administrativa Financiera vy ' )
Comercial '
NOMBRE: - . .
LILIANA LONDONO MOGOLLON FIRAAA :
Gerente , \ 3\ s ,
Py . =

Calle 4 Carvera 13 Esquina Piso 2 - Libano - Tolima Cod Postal 731040 )
Telofonos: (068) 256 4347 - {068) 256 1211

Linea de emergencias : 3102006133 - 3209002613
Email: contacto@emseresp.com
WWW.eMSeresp.comt
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