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No CONTRATG 003-2021‘-- ~FECHA | 04012031

R e B DATOS BASICOS DEL CONTRATiSTA
' NOMBRE:' o DAYAN.MELEZA MARIN NAVARRO '

*.1 DOCUMENTO: | C.C. 1.104.709.406 de Libano Tolima
| DIRECCION | Calle 11 No. 10-28 _
| MUNICIPIO . LIBANO-TOLIMA -
T TELEFONO - | 322 7093064 |
RERUR R 2. INFORMACIONTR]BUTAR!A _ '
PERSONA NATURAL |  REGIMEN TRIBUTARIO | FECHA DEL RUT

NIT: 1104709406-1 . | NO RESPONSABLE DEIVA | (22 052019)

3 INFORMAC!ON DEL CONTRATO

VALOR: | DIEGISEIS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO ML
| NOVECIENTOS VEINTE PESOS M.CTE (§ 16.264.920) _

- [DURACION: | ONCE (11) MESES Y VEINTISIETE (27) DIAS, CONTADOSAPARTIR DE
e | LAFIRMADELACTADEINICIO.

OBJETO: | PRESTAGION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LOsS
' . . | PROCESOS DE - COMERCIALIZACION  DE . LA DiRECCEON
‘ ';ADMiN!STRAT!VA FINANCIERA'Y COMERGIAL. '

- ‘.SU.PE.RVIS'ION:' LA SUPERVISION DEL PRESENTE CONTRATO SERA REALlZADA POR
' . LA DIRECCION ADMENESTRAT!VA FiNANCIERA Y COMERCIAL

' B S 4 ' GUERPO DEL CONTRATO _
Entre Ios suscritos a saber Por una parte, DIANA ALEJANDRA MOJICA GALV]Z mayor de eciad o
vecina y domiciliada en Libano Tolima; identificada ‘con cédula de ciidadania N° 65.717.039 de

* Libano Tolima, en su calidad de Gerente de'la Empresa de Servicios de Acueducto, Alcantarillado y -~ )

Aseo del L!bano “EMSER E.8.P. de conformidad con el Decreto No.-005 del 01 de Enero de 2020 y
_ acta de posesion No 000577 del 01 de Enero de 2020, 'y quien en io sucesivo se denomina LA
- EMPRESA,; por ofra parte DAYAN MELIZA MARIN NAVARRO, personha mayor de edad y vecina del -

e ‘Muricipic de Libano e identificado come aparece al pie de su firma, quien manifiesta bajo gravedad

- de juramento no estar incurso e las inhabilidades e mcompattbﬂldades que establece el articulo 8

" dela Ley 80 de 1993, adicionado articulo 18 Ley 1150 de 2007 o en'las normas Vtgentes gue reguian

" la materia; quien para la presente se denominara EL CONTRATISTA. De comin-acuerdo hemos

B convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA

" GESTION, previa las siguientes . CONSIDERACIONES: Que LA ‘EMPRESA, ha identificado la
necesidad de: “contar con Ios setvicios personales’ asociados a los procesos de: Dentro del plan de .
_+ accion formulado para-la vigencia 2021, se requiere contar con los servicios de apoyo a la géstion
 administrativa asociados a los procesos de 1) organizacion administrativa, financiera, comercial,.
2). Elaboracion de documentos, 3) apoyoen la gestlon documental 4) Apoyo en la organizacion
.. de'los archivos de la documentacion que se genera en los procesos de revisién y solicitudes
- que hacen a lo largo-del proceso diario. - 5) Brindar apoyo.para coordinar.ias respuestas

“oportunas a derechos de peticion de jos requerlmlentos de los entes de control y archivo de'si

mismos. 6) Brindar apoyoen el proceso de generacion de facturas. ?) Brindar apoyo en la gestion

.. de cartera. 8) Brindar apoyo en la coordinacién de lécturas; revisiones y entregas de facturacién

. 9) Que dehtro de los! servicios propios del sector adm:mstratwo de la-empresa se encuentra la

_necesmad de agzhzar Ios procesos que se- generan desde esta dependenma CLAUSULAS
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' CLAUSULA PRIMERA: OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

-~ EN LOS PROCESOS DE COMERCIALIZACION DE LA DIRECCION. ADMINISTRATIVA, e

FINANCIERA Y COMERCIAL. CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: '_

- |."ESPECIFICAS. 1) organizacion administrativa, financiera, comercial, 2). Elaboracion. de-

. documentos, 3) apoyo en la gestién documental. 4) Apoyo en la organizacién de los archivos de

. {a documentacion que se genera en los procesos de revisién'y solicitudes que hacen a lolargo

- del proceso diario...5) Brindar apoyo para coordinar 1as respuestas oportunas a derechos de .
_ peticién de los requerimientos de los entes de control y archivo de si mismos:.8) Brindar apoyo -

. en el proceso de generacién de facturas 7) Brindar apoyo en.fa gestion de cartera. 8) Brindar .
~apoyo en la.coordinacion de lecturas, revisiones y entregas de facturacién 9) Que dentro de fos

servicios propios del sector administrativo de la empresa se encuentra la necesidad de agilizar

~los procesos que se generan desde esta dependencia: 11) Obligaciones genéricas; El contratista, - .
- ademas de la reserva de informacién’ y confidencidlidad “propias. de su objeto -contractual -y

“profesional, cede los derechos de propiedad intelectual sobre las obras y producciones que se
“ generen como consecuencia del presente contrato a la empresa y-asume el contenido del pacto de

o transparencia del cual hace parte EMSER: lgualmente se obliga a la gjecucién de las demas

C MWW e TERIE S, Gy

- - actividades que sean asignadas por LA EMPRESA, siempre y cuando éstas: i) consten por escrito,

| i) no afecten el equilibrio econdmico de fa propuesta y iii) sean correspondientes.con el objeto . o

- contractual pactado. En caso de ser necesaria la ejecucion de una actividad no prevista y de la cual -
- el contratista no comparta la pertinencia de- su ejecucion, éste debera dejar constancia por escrito
- .de su desacuerdo con la justificacion respectiva, so pena de incurrir en una causal de liquidacién
unilateral del contrato. CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DE LA EMPRESA: Ademas del
~ pago segtin las condiciones de frecuencia y cantidad pactadas, las obligaciones que se pactan de.

mutuo acuerdo para LA EMPRESA, -son: A) Suministro de informacion; La empresa debera -
- _suministrar la informacion suficiente y necesaria.para. el desarrollo-de la actividad contratada; B) .+

- Autorizacién de gestion: La empresa se obliga a otorgar autorizacion al contratista para desarrollar .= .7
su labor en caso de ser necesaria ante ‘particulares y terceros; C) Asighacion de supervisor: Lavo oo
‘empresa debera asignar el respectivo supervisor del contrato, quien ademas de asumir las funciones . -
‘propias -de la asighacion, debera. recibir ‘todas lascomunicaciones y dar respuesta a fos: ..
requerimientos - emitidos .por-el contratista; CLAUSULA CUARTA:'LUGAR DE EJECUCION 'Y "
- DOMICILIO CONTRACTUAL: El presente contrato se desarrollara en elMunicipio deLibanoTolima; -

~cualquier controversia debera efectuarse en la jurisdiccion que corresponda-a .este municipio. En.: -~

caso: de requerirse actividades en otro lugar, éstas seran coordinadas con LA EMPRESA. ‘sin. .

. obligacién para ésta de modificar el valor del presente contrato. CLAUSULA QUINTA: VALORY
~FORMA DE PAGO EJ valor del presente’ contrato sera por la suma-de DIECISEIS ‘MILLONES
DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS M.CTE (5 16.264.920),

valor que LA EMPRESA cancelara al contratista en un (1) pago porun valor de un millén Ciento . ..~ |

Treinta Mil ciento veinte pesos ($1.130.120) y once (11) pagos mensuales por un valor de Un Millén -

trescientos sesenta y 'seis mil ‘ochocientos Mcte. ($1.366.800,00), desembolso que la EMPRESA e -
Tealizara al contratista mediante transferencia electronica, previo diligenciamiento y envié por parte

del contratista del formato de autorizacion para abono directo a cuenta; de los cuales se descontaran

-los -valores _correspondientes a estampillas y retenciones ‘adoptadas por la -empresa,- U

~_constancia expedida por el supervisor del contrato donde deben’consignarse el cumplimiento de las _
.+ -metas para el periodo de pago'y la suscripcion de las respectivas metas para el periodo siguiente. .
- - Adicionalmente se deberan adjuntar como requisito para el pago, los aportes a seguridad social,

cuenta de_cobro .o -Factura' Equivalente  emitida - por el - contratista; "CLAUSULA SEXTA:- .
IMPUTACION PRESUPUESTAL. El presente contrato se desarrollara con afectacion al presupuesto..
- segun la disponibilidad - presupuestal No-003 de 04 de- enero de 2021, .con cargo al Rubro - -
. Presupuestal No. 05410801 Acueducto- 05410802 Alcantarillado — 0541 0803 Aseourbang y registro: -
. presupuestal No 003 del 04 de enero de 2021. Expedido por la Direccion Administrativa, Financiera

Calle 4 Carvery 13 Esquing Plso 2 - Libano Tollma ~ God Postal P37 040
Tetefonos: (092) 266 4347« (D98) 258 12117 .
Linga BEmergencias: 3102006158 -~ 3209002615
Email contacto@amsarssg. oo
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_ '. ¥ Comercnai CLAUSULA SEPTIMA SUSPENSION DEL CONTRATO EI presente Qontrato sera .
- suspendido séloen eventos de fuerza mayor, ¢aso fortuito o por mutuo: acuerdo de las’ partes, previo -
. concepto del  supervisor ¢ donde se sustente la necesidad y pertinencia dela 'suspension. CLAUSULA .
.. OCTAVA: CESION El'contratista solo.podra: ceéder el presente contrato con autorizacion expresay -
" escrita de LA EMPRESA. CLAUSULA NOVENA: SUPERVISION; la supervision del presente -
-~ .contrato sera realizada por la DIRECCION ADMINISTRATIVA, FINANCIERA Y COMERCIAL. Quien -
debera ademas de velar por las obligaciones contenidas’en el manual de superws:on de la entidad, .
" las siguientes 1.) Vigilar el cabal ¢umplimiento dé las actividades a efectos de logar. el desarrollo del
- coritrato 2.) Aprobiar la solicitud de desembolso que el contratista le’ represente previo cumplimiento -

de los requisitos establecidos en el contrato. 3.} Impartir instrucciones o recomendamones y formular

. observaciones que estime convenientes sobre &l desarrolio del contrato péro siempre énmarcadoen’ -
~ .“las condiciones del mismo. 4.) Realizar los tramites que correspondan ante EMSER para realizarlos -
~ pagos de acuerdo con lo establecido. 5.)Revisar los informes que presente el contratista. 6. }iInformar -~
. oportunamente a EMSER del desarrollo del contrato o bten sobre sus incumplimientos. 7.) Suscribir -,
- ‘acta’de ciefre de la ejecucion del contrato en la cual se ‘consigné el cumpftmzento del contrato, en
- -caso decaso de terminacion anticipada el supervisor debera suscribir el acta de liberacion de saldos, -
. siestos existen, PARAGRAFO 1: Eri caso de que se evidencie el incumplimiento del CONTRATISTA -~
D fa existencia de: obiigat:tones pendientes derivadas del ‘objetd del contrato; el supervisor deberd -
" dejar constancia“de tales circunstancias de manera clara, expresa.y’ ‘exigible. 8.) Las demés que
oo fueren necesarias para vigilar el cabal cumpiim|ento del objeto del .contrato.. CLAUSULA DECIMA:
: jTERMiNAC!ON UNILATERAL Ademas de las causas ‘establecidas por fa ley para adelantarla
- - - terminacion unilateral del contrato; las partes scuerdan que sera causal de terminacion unilateral del - .. -
- contrato, elmcumphmlento durante dos (02) periodos en las actividades ‘establécidas mensualmente . _
~ .-y suscritas por el supervisor y por.el contratista. Para materializar dichos ;ncumphmxentos sedebera
expedir el respectivo acto administrativo debidamente - ‘motivado’ y notificar al contratista en fos =~ -
~ “términos de ‘ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA: MODIFICACION DEL’ CONTRATO Y -
- CADUCIDAD El presente contrato sélo sera modificado por mutlio acuerdo de las partes. Sin L
- ‘embargo, LA EMPRESA podra declarar la caducidad ‘de forma unilateral en caso de incumplimiento .~ -
"~ reiterado siguiendo - los pardmetros de la clausula anterior. CLAUSULA DECIMO SEGUNDA: .
. MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS: Para ef presente contrato se
L aplicara ctausuta compromisoria que remita la solucnon de controversias contractuales al-centro de
-+ conciliacion 'y arbitraje - con jurisdiccion-en el mumc;pro CLAUSULA DECIMA TERCERA: - .
... AUSENCIA DE RELACION LABORAL por ser un contrato de’ prestamon de servicios de apoyoala. -
--gestion, y ejecutado por el contratista por sus proptos medios y recurscs,’y ante la ausencia de los
“elementos “del - contraito de trabajo el presente contrato no- genera ‘relacién. laboral. alguna.. . .
. CLAUSULA- DECIMA CUARTA: REQUIS!TOS Para la: celebracién del presente contrato el
. “contratista debe acreditar la-afi liacién al sistemia de segursdad social 1ntegrai saludy pension, yARL. ~
. Para suinicio sera necesaria la elaboracion de la respectwa acta.de inicio, previa aprobaciéndedas -
7 garantias exigidas'y: !a aszgnacson de las actividades del’ primer periodo mensual. Pdra su ejecucion
oo osera necesaria la aSIgnacson relativa de las actividades mensuaies correspondientes CLAUSULA .
. 'DECIMA QUINTA: CONFIDENCIALIDAD E - !NFORMACION PRIVILEGIADA:  E| confratista .~
‘adquiere las obhgacmnes que’ sé ‘describen ‘a’ continuacion, en ‘relacion con’ la:‘informacion
confidencial y/o prmiegtada a cualquzer persona natural y/o ;uridlcas entidades gubemamentates wo. o
. privadas, excepto en-los casos que se- precisan a:continuacion @) Cuando la finformacién sea = "~
. solicitada por EMSER, B)EN cumpllmtento ‘de una accién judicial en firme, orden o requenmlento o

una solicitud oficial. expedida por .un: fribunal ‘competente, ina " autoridad o organo judicial.

'CLAUSULA DECIMA SEXTA: PACTO DE. TRANSPARENCIA Sin perjuicio de cumplimiento de ta- |

léy colombiana. El contratista se compromete: 17 Cumphr y hacer cumplir la constitucion y la ley, los

“reglamentos internos de EMSER y sus’ ‘procedimieritos. 21 Salvaguardar la° moralidad piblica.” .
' Trasparenma ‘objetividad,

Iegahdad ‘honradez, _!eattad__ igualdad; ~imparcialidad,  celeridad,
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.. publicidad, economia, neutralidad, eficacia y eficiencia que se deben obseivar en el desarroilo de
las actividades contractuales. 3.) Conocer y estar sometido al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades, impedimentos y conflicto de interés establecidos en ia constitucidn politica y en
las leyes, de conformidad con el cédigo de ética de la entidad. 4.) Honrar la cultiira de 1a legalidad vy
propiedad de los actos publicos y por ende hacer mas trasparente la gestién piblica. 5.) Reconocer
a EMSER como una entidad comprometida con la aplicacion de politicas para una gestion pUblica
transparente. 6.) Cumplir con los postulados del cédigo de ética, especialmente en la transparencia
e integridad en cada una de las practicas de trabajo. 7. ) No permitir soborne para oblener ¢ retener
contrato alguno, u ofra venta}a impropia, asi mismo no incurrir en cualguier tipo de pagos o dadivas

- u otros favores oftecidos o concedidos de manera directa o atreves de terceros a funcionarios ylo

‘contratistas. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD ‘' INTELECTUAL: Los derechos
patrimoniales que surjan de la produccion intelectual que EL contratista realice en cumplimiento de
las actividades propias ‘de su contrato o con ocasién a ellas, pertenecen a EMSER y por tanto en
este mismo acto se entienden cedidas por & contratista a favor de EMSER. CLAUSULA DECIMA
OCTAVA: DURACION: Ei Presente Contrato tendra una duracién de Doce (12) meses contados a

- partir de la firma del acta de inicio. CLAUSULA DECIMA NOVENA: INDEMNIDAD E! contratista

mantendra indemne a la EMSER E.S.P. contra todo reclamo, demanda, accién v costo que pueda
causarse O surgir por. dafios o lesiones a personas o propiedades de ferceros que se ocasionen
~ durante la ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA. PERFECCIONAMIENTO El presente
contrato se perfeccionara con la suscripcion por las partes. En sefial de conformidad, las partes

suscriben el siguiente documento en el Municipio de El Libano a los cuatro (04) dias del mes de
enero de 2021, .

- LA EMPRESA, o . EL CQNTRATISTA,'

/ g .
" _ AN MELIZA MARIN NAVARRRO
- ¢c. ss 717, :/ 9 de Libano(T4lima © €.€J1.104.709.406 Libano Tolima
- Gerente EMSER E.S.P. I S
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