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DATOS BAS]COS DEL CONTRAT_!STA

'-'-N'OMBRE: T 'E'D'NA ROCIO SANABRIA GUARNICA

- | DOCUMENTO: [-C.C. 1.104.708.456 DE LIBANO TOLIMA
| DIRECCION = = - | CARRERA 12#7 45 BARRIOCENTRO
| MUNICIPIO | LIBANO-TOLIMA
| TELEFONO =~ . 3115057560 2 N
T R 1 lNFORMACEONTRIBUTARIA _ ' e
- PERSONA NATURAL-' | 'REGIMEN TRIBUTARIO | FECHA DEL RUT
“NIT: 1.104,708.456-3 | -NO RESPONSABLE DE.- (2020 01-08)
e LIVA. TR G N
S : 3. INFORMACION DEL. CONTRATO
[VALOR: | DOS MILLONES NOVENTA MIL PESOS ($2 090 OOO)MCTE
| DURACION: UN (1}MES Y OCHO (8)DIAS~ - .. . '
- |PLAZO: - | DESDE 23 DE NOVIEMBRE DE 2020 HASTA EL 31DE DICIEMBRE DE 2020.
| OBJETO: . | PRESTACION . DE - SERVICIOS - PROFESIONALES - PARA = REALIZAR

ACOMPANAMIENTO Y. CAPAC?TACION -EN MANEJO DE ARCHIVOS E |
IMPLEMENTACION - TECNICA ' DE.. N‘ORMATIVA VIGENTE EN GESTION

| DOCUMENTAL EN LA EMSER E.S.P:
: ‘a; CUERPO DEL CONTRATO

: Entre los suscritos a saber Por una parte DiANA ALEJANDRA MOJICA GALVIZ mayor de edad vecina. -
'y domiciliada en Libano Tolima, identificada con cé&dula de ciudadania N° 65,717.039 de Libano Tolima, _
‘en su calidad de Gerente de la Enipresa de Servicios.de Acueducto; Afcantanl!ado y Aseo del Libano : -

" “EMSER E.S:P. de conformidad con el Decreto: No. 005 del 01 de Enero dé 2020 y acta de posesion No -
000577 del 01 de Enero de 2020,y quieri'en |o stcesivo se denomma LA EMPRESA; por otra parte la
. sefiora EDNA ROCIO. SANABRIA GUARNICA; persona mayor de edad y vecina de Libano e identificada " -
- como aparece al pie de 'su firma; de profesion Historiadora, quien manifi esta bajo gravedad de juramento
- ‘no estar incursa en las-inhabilidades e incompatibilidades- que establece el articuio 8 de:la- ey 80 de -
© 1993, adicionado articulo 18 Ley 1150 de 2007 o en las-normas vigentes que regulan la materia; quien -

para la presente se denommara LA CONTRATISTA. De comiin acuerdo hemos convenido celebrar el
presente CONTRATO 'DE PRESTACION DE SERVICIOS DE- APOYO, previa las siguientes

o --'CONSIDERACIONES 4). Que LA EMPRESA, ha identificado la riecesidad de: “contar con los servicios

-personales asoczados alos. procesos deé: i) Organizacion del. Archivo: ‘central, i) Apoyo en la gestidn -

L documental, i} Aphcacron de la normatividad. vigente en materia de funcién archivistica en la EMSER

- ESP, iv) Creacién y reporte’ de informes periédicos y fi nal, v) Obligaciones genéticas.” 2) Que, “Estas - |
“actividades se encuentran a5|gnadas por manual de funciones-a la Direccidon Administrativa, Financiera

y Comercial y a la Secretaria de Gerencia, pero el personal de planta no: Iogra cubrir la necesidad”. 3)

Que dentro de los servicios propios del sector administrativo de la emprésa‘se encuentra la necesidad
T de opt:m;zar el manejo de la funcién archivistica de conformidad con la normatw;dad vigente en’la materia. .
_ 4} Que en la:actualidad se ha identificado un represamiento de los procesos en el archivo central debido -~

al aumento de usuarios enlos Gltimos afios, lo gue conileva a un.mayor caudal de procesos en el area,

~ “porlo tanto se requiere normalizar los- procesos y mantener la funcién archivistica de conformidad conla -
.. legislacién vigente. 5} Que de tguai forma ha aumentado el ﬂu;o de documentos lo que requuere una -
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".mayor atenmon en Ea Gestlon documentai Por Io antenormente expuesto se suscrtbe eI presente'

.. contrato que se reglra porlas siguientes CLAUSULAS: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO “PRESTACION
.. DE'SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR ACOMPANAMEENTO Y:.CAPACITACION EN: MANEJO

-DE-ARCHIVOS E IMPLEMENTACEON TECNICA DE NORMATIVA: VIGENTE EN GESTION DOCUMENTAL o
. ENLAEMSERESP. CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACiONES DEL CONTRAT!STA Ademas delas -

- obligaciones reiaclonadas ‘con': ios reqmsstos necesanos para ‘la- iegahzaceon del: contrato y. con la
- obligacién ‘de cumplir:-con. sus proplos medios 'y recursos el objeto contractual; se-pactan de ‘mutuo

"~ acuerdo para el contratista las siguientes: A) Organizacion del Archivo central: £l contratista manifiesta Lol

~‘que apoyardenla elaboracron deun diagnostfco general de los documentos que reposan én el area para S
~ continuar con. los procesos normatives dé reorganizacion documental en el &rea de archivo central ‘B) -

" Apovo enla gestion docurnental: EI contrat.rsta apoyaré los Procesos: tecn.rcos de gestfén documental - -

.. de conformidad ‘con la ley. general de archivo, como. son: Rotulacion: de. cajas, cambio de carpetas, |
©_foliacién,. efiminacion-de materiales: metéhcos identificacion, I.'mpfeza Festauracion. Y. drgrtahzac.ron L)

- Aplicacién de la normatividad vigente en materia de funcién archivistica en Ia EMSER ESP: El
" contratista dara aphcac:lén a la fegislacion vigente en materia de funcién archivistica y apoyara juntocon -
e Superwsora del contrato: -a convocary desarrolfar Ias reunjones ‘¢on el comité interno de archivoD) . °
.Asesoria: z Cap_ac:tac:on El'contratista: brmdara apoyo en las’ act:wdades ‘de uso'y. manejo dela .
oo ventanilla: Unica de - archwo Yy correspondenma ‘asi:mismo apoyara en las capacitaciones ‘a fos.
. funcionarios que’ requreran vy Io necesitan en gest:én documental y- archivistica E) Creaclén y reporte de

- “informes periédicos 'y final: E| contratlsta se obliga a proyectar los documentos’ relamonados con los-

- informes periddicos y final que se generen en eE transcurso de'la ejecucion- del contrato F) Obhgac:one e

- genéricas: El contratista; ademas de lareserva de. mformac:lon y:confidencialidad propias de su objeto =
. contractual, cede los derechos de propledad intelectual sobre las obras y produccxones que se generen:
:como consecuencia del’ presente contrato'a la'empresa y asume el contenido del pacto. de transparencia

E - det'cual hace: parte EMSER ESP. Igualmente seobligaala ejecumon de'las demas actividades qlie sean.'_-;_' '

: 'Z-'a3|gnadas por el superwsor del Contrato y por la.Gerencia; siempre y cuando éstas: i) consten por escrito,

. iiy norafecten el equilibrio.economico dela propuesta y i} sean correspondlentes con el objeto contractual ™

' -'pactado En caso de'ser.necesariala ejecumon de una actividad no prevista y.de la cual el-contratista no -

. comparta la pertmencua de su ejecucmn éste debera c!ejar constancia’ por escnto de su desacuerdo.con

la justificacion réspectiva; ‘so ‘pena. de’" incurrir en’ una causal de liqmdamon umiateral del-contrato.

- CLAUSULA TERCERA OBLIGACIONES DELA EMPRESA Ademés del pago’ segln las condiciones

~ded frecuencna y cantidad pactadas las obhgacwnes gue se pactan de mutuo acuerdo paraLA EMPRESA

3 _'.son A) Suministro de informacion: Lae empresa debera suministrar la mformacmn suficiente y necesaria P
*“para el desarrolio dé la-actividad. contratada B} Autorizacion de gestnon Laempresa se obliga a otorgar -
" autorizacién al confratista para desarrol!ar su labor en'¢aso de sef necesaria ante par‘uculares y terceros; .
S o § Asignacion de supervisor: La empresa deberd’ asignarel. respectlvo supervisor del contrato, quien
o ademas de asumir las funciones' propias de la asignacion, debera recibir todas: las comunicaciones y dar.
g '_.'_'respuesta al Ios requenmtentos emitidos por- el contratista; CLAUSULA '‘CUARTA: LUGAR DE -~ oo
EJECUCION 'Y DOMICILIO CONTRACTUAL El presente contrato se'desarroliara en: ‘el Munu:tplo de

..'“leano Totlma cualquler controverma debera -efectuarse en la. Jurlsdlccmn que- corresponda a.este . i

L municipio. En‘caso de requerirse actlvxdades eh otro- Iugar éstas seran coordinadas con LA EMPRESA, -
Coosin obhgacson para ésta de modificar el valor del presente contrato. CLAUSULA ‘QUINTA: VALOR'Y

: _FORMA DEPAGO EI valor total del presente contrato sera por la suma: de'DOS MELLONES NOVENTA . :

. MIL'PESOS MCTE ($2.090.000), valor que LA EMPRESA cancelara al contratista en DOS (02) pagos

deia anuiente manera, un primer pago.el 30 de Noviembre de 2020 por valor de cuatrocientos cuarenta R

- mil_pesos méte ($440.000) -y un segundo_pago para el 31 de dlc:lembre de 2020 porun. vaior de un'
g _-mtlion se;smentos c:ncuenta mil Desos mcte $1 650 ODO R s
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" Dé los cualés se descontaran 1os valores cormespondientes a estampillas y retenciones adoptadas por la

- empresa, previa constancia: expedlda por-el supervisor del contrato donde deben’ ‘consignarse el

- cumplimiento de las metas para €l periodo de'pago y la’ suscripcion de Jas- respectivas metas para el

periodo - siguiente. Ad:clonalmente se deberan adjuntar como réquisito’ para. el pago, los aportes a
" seguridad social y. factura’.0 ‘cuénta de ‘cobro .emitida por ‘el contratista.. CLAUSULA *SEXTA:

. IMPUTACION- PRESUPUESTAL. El presente contrato se - desarroilara con afectaclon al-presupuesto
‘segtin la disponibilidad presupuestal No. 573 y Registro Presupuestal ‘No 570 :del 20 de Noviembre de . -
2020, con cargo a-los rubros: 05410801 Acueducto ($627.000), 05410802 Alcantarillado ($836.000) y -
_'05410803 Aseo ($627.000);. CLAUSULA 'SEPTIMA:- SUSPENSION DEL .CONTRATO E! presente .

- contrato seré suspendido so6lo en:eventos dé fuerza mayor, caso fortuito o por mutuo acuerdo de las -

" -partes, previo concepto.del supervisor donde se sustente la necesidad y pertinencia de ia suspension. .
' CLAUSULA OCTAVA: CESION El contratista solo" podra ceder el presente contrato ‘con autorizacidn
. _expresa y escrita de LA EMPRESA. CLAUSULA NOVENA: ‘SUPERVISION, 1a supervision del presente
" --contrato la tendra. a cargo. dela ‘Secretaria de. Gerencna 'CLAUSULA DECIMA TERMINACION
" UNILATERAL Ademas de las causas establecidas por la ley para adelantar la terminacion unilateral del .
- -contrato, las partes acuerdan que sera ‘causal de terminacion unilateral del contrato, e mcumpllmlento R

- durante dos (02) periodos en las metas establecidas mensualmente'y suscritas por el supervisor y por el

© . contratista. Para materializar dichos tncumplimlentos se debera expedir-el respectivo acto administrativo

_debidamente motivado y notificar al contratista-en los términos de ley. CLAUSULA DECIMA PRIMERA:

MODIFICACION.DEL CONTRATO Y CADUCIDAD El presente contrato sélo.seré modificado por mutuo

-acuerdo de las partes. Sin embargo LA EMPRESA podra declarar la caducidad de forma unilateral en

‘caso de incumplimiento reiterado siguiendo los parametros de la clausula anterior, CLAUSULA DECIMO - -
. SEGUNDA: MECANISMOS ALTERNAT&VOS DE ‘SOLUCION DE CONFLICTOS. Para e} presente
contrato se aplicard cléusula’ comprom:sorsa que remita-la soiumon ‘de ‘controversias contractuales al .~
. _centro de conciliacion y arbitraje con JUTISd!CCIon en: el municipio. CLAUSULA DECIMA TERCERA:
- AUSENCIA DE RELACION LABORAL por: ser un contrato de prestacion de servicios personales por .-
- ser desarrollado por el contratista por sus prop:os ‘medios y recursos, y ante la ausencia delos elementos -
- del contrato de trabajo, el presente contrato no genera relacién laboral alguna. CLAUSULA DECIMA " -

CUARTA: REQUISITOS Para la celebracion del presente contrato el-cantratista debe acreditar el aporte

- al sistema de seguridad social integral, salud, pensién y ARL. Para su inicio sera necesaria la-elaboracién

.de la respectiva acta de inicioy la amgnamon de las metas del primer perigdo mensual. Para su ejecucion

o ‘serd necesaria la asignacion relativa a las metas. mensuales correspondientes. CLAUSULA DECIMA
“'QUINTA INDEMNIDAD EI contratista mantendra mdemne ‘ala EMSER E.S.P. contra todo reclamo,

demanda, accién y costo que pueda causarse o surgir. por dafos o lesiones a personas o propiedades

‘de - terceros que se- ocasionen ‘durante - la ejecucion del contrato  CLAUSULA DECIMA SEXTA: ..
" PERFECCIONAMIENTO El presente contrato se perfeccionara con la suscripcion por las partes y la firma-
. del supervisor. En sefial de conformidad, fas partes suscriben el szgu:ente documento en Dos ejemplares .

o “del mismo tenor en el Mumcnp:o de Libano Tollma ei d;a ve;ntltres {23) del mes de Novgembre de 2020.

CLAEMPRESA . EL CONTRATiSTA

Gorente EMSER E.S.P.

’ 'Proyecto Luz Esiendy Toro (Dasarroilo Organ:zaaonal y Humano)
Reviso: Johana Pacla Quintero {Asesora Juriduca} ;
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