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i B DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

' Den’rro dei plcm de aceion formulodo paro la: vigencia 2020, la Empreso EMSER ESP requnere e

o |l contrartacion deun cspoyo ala gestion para asi dar cumplimiento a.la ley. de archivo y

R—

teniendo: ern cuen?cx queel GrChIVO cenfral esta SUJeTo a moniemmfen’ro de susinstalaciones |
|fisicas,. este fue ’rmslodado ‘de -manera prowsronol al auditoric. de 1a"EMSER ES.P., por

con&gu;en’re hay un grannimero de’ cajas con documen’ros quese estdn detetiorando yen

| prode sclvaguardor Idinformacidn, es necesario contar con apoyo adiciondl; para migrar _

. - |los archivos de cajas y reohzor sU- mvenfcno CICISifECCJCIOh ro’rulczc:ion ccorde con las ocfuaies .
-| tablas de retencion: - e '

| Por otra.parte, ex1s’re osmamlen’ro de corpe’{cs en ios Ct!’ChiVOS de geshon de las dlferen‘res

ofscmcs cdm;ms’rraths Y om‘e la ausencia de apoyo por. estudtcn’res bochnleres por -la

emergencia sanitaria d Vivimos: actualmente {COVID 19),y Tenlendo ‘en. cuenta que

| debemos reohzor el fuid de . forma- urgente. para- fransferencics al archivo -central 'y
) descongeshoncr Ics ofscmos es: necesono reciizc}r io preseme con’rro’rocson

1 o2 DESCRIPCION DEL OBJETOACONTRATAR ‘CON: SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA

FDENHFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2 ‘I DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CONSUS ESPECIFICACIONES Y LA IDENTIFICACION DEL
N CONTRATO A CELEBRAR s

2.1. 1 Objeio PRESTAR SERVICIO DE APOYO A I.A GESTION DOCUMENTAL EN ARCHIVOS DE

L GESTION Y ARCHiVO CENTRAL.

L P T PR P TS TRCT s e el rriEsCHies  cyryibpredrrie. .
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- |2.1.2. Descripcién del objeto a contratar: Prestacion del servicio para realizar las siguientes actividades:

. 'Descnpcron y ro’rulamon de CCIJCISy ccrpe’ros S S :
» “Apoyar.en la redlizacién del proceso técnico de los documen’ros _ Lo
«  Cambio de carpetas, foliacién, ehmmocuon de’ mo’rencl me’rcﬁzco 1denhflccc:|on
._ e hmplezo Y res%ourctc:ion -

&7 Apoyar en id reorgcmzcaon documeniol corresponduen?e o c!osn‘ncocnon y
- - ordenacién
v - Apoyar enias ’rronsferenc;os documen’roles hCIClO el orchlvo cem‘ral
. --jApoyor el d;i;gencromsen’ro de! formofo unlco de tnvenfono documem‘oi

a1, 3 AD.!UDICAf ON DEL CONTRATO

' EI con’rro’ro se c:d;udtcoro snempre y cucndo cumpio con Ios requenmaenfos de los presemes
condiczones generclles - . L : : B

. 2.1 14 SUPERVISION DEL CONTRATO
1 Paro efec’ros de segwmlenm y con‘frol del oc’ro con’rrec’ruoi se GS!QI’]GFO a !0 Secre’torao de gerencxc:

informacién y docymentacion - que en’rregue el com‘rohsfc: en. cumplamsenfo de sus obhgocnones v
cerhﬂcar su recibo c| sohsfcccnon ' : S

2.5, LIQUIDACION e

o De Io ocurencia Y Confemdo de Ia hqusdcmon Los com‘rcﬁos de espcc:o sucesivo;- cnqueilos cuyq' '
“lejecucion o cumphmen’fo e prolongue en e[ ’rtempo y Eos demus que o requneron, serdn obgeio de
hquadac&on o U . . _ : S . o

2-..1';_6.' MODAEEDAD;-DE SELECCION DEI. CONTRATESTA (JUSTIF!CACION/ FUNDAMENTOS JURID!COS QUE B
SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION) Lo e : .

o Con’rro?oaon Dfrecio, consagrado en: el acuerdo No 002 de jUﬂlO 14 de 2019 emoncdo por la
- | Honorabte Jum‘c Dsrechva de io EMSE E S P : : SRR

. {H proponen’re csume bcuo sU cosTo y rsesgo to presemacnon de la propuesio por io ’ran’ro Lo EMSER
| ES. P ho.se hace responsobie de reembo!so de dineros por oc:cmon dé ello : y
. 3 i A B30 5

frirrerroy

IR e o Y o a T g o B PP e s SR ey e ] PrreR CHCy CarriEDieb iy far, oo

quien se encargara.de tomar decisiones técnicas; de dspectos administrativos def contrato, recibir la|
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R TR A RELACION L';:':'BORAL

iE CONTRATISTA no Tendrc: por rc:zon de !c: ejecucnon del confrct’ro vsnculo ioborc}i alguno con Eo . s

EMSER E.S. P.: por io ‘tanto; ’rodo lor responscebﬂ:dad derlvadc} de la: e;ecucson del contrato-es del'

- CONTRATISTA &l cual recitzc:rc: SUS cchvzdcdes de monero lndependsenfe y sin subordtnczcuon c::lgunc:

o jost.mismo” laigesti |
R cumphm:en’ro delas funciones 'y al desarrollo de'Ics procesos de todas:las entidddes del estado. Por| -

: 2.7, 2 Alcance i.Ct Ley 594 de 2000 esioblecuo Ics regtds Yy prmcnpros generu!es que regufcn IG func;on

3 archivistica del estado v dew‘ermmo COMmo obngdmon para las enhdades pubhccs elaborar programas |- '_ k -

1 de'gestion docume ’rql en.cuyd ophcccson deberdan: observarse los. pnnmpios y procesos archivisticos.
e documemos estd: asocacdo gila; cchwdad administrativa del -estado, al

1o fanto, es responsdl _|dcd dé ’rodos 1as. instituciones.det orden Nc:c;onc:l Depcr?cmen?o! Yy Mumc:pot E &

1 aplicarlas normas que ‘en estamateria: es’robtezco e! Archlvo Genercﬂ de [G chc;on

- /12.2.1.Tipo de Contrato; Prestacion de Serv:c1os
[ 12,2.2; Plazo de E;ecpclon 4 Meses: i SRR A : e o R DU
©12.2:3. Lugar de Ejec 'cnon y/o de En%regq En Eos smos c:s:gnc:dos por Icz Empreso de Serv:cnos Publacos_ RN

dellibano Tolima.

. .j..'._-'-224 Valor eshmad__ dEI coniraio $5 360 OOO 00 Y G S T e e
Cerhficado de’ Dispombmdad Presupues’fal CDP No' 344 de 23 de Juilo de 2020 Rubros 05410801_ :

“ | ACUEDUCTO: §° 1.360. 000 05410802 ALCANTAR]LLADO $2 500 OOO y 05410803 ASEO URBANO $ "
*11.500.000 e

12.2.5.. Forma dé pagos Se pcgoro en 04 pcxgos mensucles segun cuen’ros de cobro, en 105 que sed '

| detallen los servnc:los, reohzados, segun o necemddd presen’rcda cﬂ con’rrc’ﬂs’fo ¥y prewc:t cerhﬂcomon IS

de recnbo asatisfaceion por pcr’re del supervisor. .
2.2.6, Obligac10nes:_generoies del contratista: De’rermmor de’rolladamem‘e Ias obhgccnones del fufuro_
i con’rrohs’ro y !as ac ldades cs reahzor, por e;emplo ' B B N R :

e bjefo dei contrcto

_Ejecu’rar elobjetodel: confrato de c:cuerdo a Io eshpuicxdo S 5 IR ERIATE P I
c.Obrar con’ dlllgeﬂCIG y el cuudodo necesorlo en Ios osunfos que ie cmgne el rn’rerven’ror del
~confrato. -+ o AR .
“Presentar oporf namem‘e ios respechvos znformes ¥ cuenfcs de cobro
= No podm cederel presenfe contrafosin: cufortzoc:on prev:o de Ic: EMSER E. S P
-':.Los demcas mherén’res cl objeTo del con’rfoio . S

"“@ o

2, 2 7: IMPUESTOS T 'AS fel CONTRIBUCIONES A I.OS QUE SE ENCUENTRE SUJETO

El proponente una vez suscriba el acto confrac’ruol con ja EMSER ES.P., debera osumlr los cosa‘os de e

. Iegohzacmn y perf c:oncmuem‘o de acuerdo G Eos normozs vrgenies

_ 3 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION N .

2 'Monuol lnTerno de on‘rrc:’roc;on de EMSER ES.P. conscgrcdo en el ccuerdo No 002 de “Junio: 14 de
12019, emoncndo de la Honorable Jun’ro: Directiva de 1o EMSER’ ES P articulo 968 del Cédigo de
.| Comercio; Cédigo: CMI Arhculo 35 de ley 142 de 1994 (Garcmhzczr 10 hbre concurrencao) Y eI Arficulo | -
-'-.3delc:§ey689d62001 ' : : S PR . . _ : '

ANALlSIS QUE SOPORTA EI. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

T ES P II EDrEs Iy €2 P €3S e e T Iy e s cyrriEnidmryta ..
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e ‘en organizacién de archivo.”

o _ Propuesfa ’recmco con’omico preseﬂfcdo por unct persono noiurc:! con expersenc:c& Con expenencua R

- JUSTIFICACION DE; LOS FACTORES DE SELECC?ON QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
'FAVORABLE — ARTiCULO 13 DELA LEY:1150 DE 2007 - ARTICULOS.209 Y.267 DELA CONSTETUCION S
POL!TICA DE COLOMB!A (Pr:ncuplos de ia Funcién Admimsiraﬂva y de Geshon F:scul) (Publtcidod y .
R e Trcnsparenc;c:) ' S L . A

s e Copia dela cedulo de c:1udc1dc:n|d" :

B arficulc 13 de |
B Consh’rucmn Politic
L _como foctores de se!eccaon de lo ofer’ro mcs fovorcble los mguuenfes

'Requmtos hc:bmtcmt,

|+ Hojadevida -
| = Titulo de TECN

_EN AS!STENCIA EN ORGANIZAC!ON DE ARCHIVO
1.+ “Registro Unico: Tributario RUT Actualizado: -

e SOPORTE QUE PERMITE LA TIPIICACION, ESTiMAC!ON Y ASIGNACION DE RIESGOS PREVISIBLES QUE e

_Emsiencm de’ condzcmnes chmcmccs
ambigriales’e " : I TR
|- Geograficas anerma s_que;generenfﬁ_ e
Cretraso;  dificulfad o im)
dcceder o los ™ sitios o de b o
ejecucion de. cada - actividad que §
hocepcr’redelclconcedelcorﬁmto - s : o N R R N
Imposmon de nuevcs sbutos BAJO e ;:100% del dcmoo i e
fofosdefiioutos | - oo T o del dGﬂOQ Co| e cEntidad
: sl T BAS T _ L pex]UICIO : e

UURAJOL Ei. 50% 5°%de' P Contrafista Entidad
B EERE i S -Donooper]mc:lo_ I B RN

' Vcnaczon de Tosos o

.lncumplsmvem‘o deli objeto. o det U N B
contraio, desu olccn de-'ldslplcz'os' LU LA L
pactado = : e e e
Campios en el rarc ,.eguiufono o en." sl

S o] .._10(}% del dc:tno o
. -.-BAJO S
a norrnchwdcd oplacqble dl proyecfo perjuicios!

: '"."."100% delddricn.
per]wcno SR

- Contrafista

o __';Enﬁdcd ;

: : GARANTIAS TECNICAS A kS
No serd necesarso expedsc;on de pohzcs como gorcnho de c:umphmuen’ro de conform;dod con el G
Monuoi de Co c}‘dcwn Acuerdo No 002 del 14-06 201 9 y orf;culo 7° de lo Ley 1 150 de 2007

7 AN EXOS

Iey 1150 T 2007 Ley 1474 de 201! Ar’ﬂcqu o4 Los or’rtcuios 209 ) Y- 267 de o o
e_Colomb;o {Pnnuplos de la Funcion Admnms’rrohvc& y de Ges’r:on Ftsccﬂ) sencﬂcm PRSI

S P S O P TR TG S i ES P S e T eR EATEDS  CarTiESier e LD
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‘| Documentos 1écnidc'>so de'soporte: .

_ Cedula de c__:ludadamq . - : : :
Cerhﬂcodo_An’recedentes dasmplmorlos (Venf:codos por IQ Empreso)

- Cerfificado'Antecedentes fiscales {Verificados por ta Empresal -

Certificado Anfeceden’res Jdudiciales (\/enflcados por Io Empreso)
Sopor’re pago d Ic segurldod soc:ol Tl

8 RESPONSABI.ES

1Los presem‘es es%udros prewos fueron eioborcdos Y dlsencdos por porfe de 10 secre’rcrzq de gerencsc

responsable de ]o geshon documental.

: N’OMBRE DIANA '.MII.ENA CASTANEDA 3
 |CARDONA "~
- CARGO Secrefoncade Gerencncz

. LreTh e L L N s :@.3“.;, i
Frige @ - Litwna Tolms - Sod R
CUYEY & . r

T S P T e F IO s T st i rTiE Sl Cyrry EnFERrTen. |




